
浙江省心理咨询与心理治疗行业协会

证书管理制度

第一章 总则

第一条 为规范浙江省心理咨询与心理治疗行业协会（以下简称“协会”）各类证书的管理，

确保其权威性、规范性和安全性，特制定本制度。

第二条 本制度适用于协会及所属各专业委员会（专委会）制作、颁发和管理的所有实体及

电子证书。主要包括：

会员与任职类：会员证书、理事/监事等任职聘书。

荣誉类：各类评优评先荣誉证书。

活动类：培训合格证书、学术活动证明等。

其他以协会名义颁发的证书。

第三条 证书管理遵循“统一规范、严格审批、责任到人、安全保管”的原则。

第二章 职责分工

第四条 协会秘书处是证书管理的归口部门，负责：

证书的式样设计、标准制定与统一制作。

证书的申请审核、制作、用印和登记发放。

监督指导各专委会的证书管理工作。

第五条 各专委会负责本专委会主办活动所涉及证书的申请和初审，并指定专人对接秘书处。

第三章 证书的申请与制作

第六条 证书申领需填写《证书申领审批表》，写明证书类型、名称、数量、获证者信息及

事由，经审批后方可制作。

第七条 审批权限：

常规证书（如会员证、标准培训证书）：由秘书处负责人审批。



重要证书（如荣誉证书、高级认证证书）：须报分管副会长或会长审批。

第八条 所有证书必须采用协会统一设计的模板和防伪措施，由秘书处统一制作或监制，严

禁私自印制。

第四章 证书的核发与领取

第九条 证书制作完成后，由秘书处证书管理员在《证书管理台账》上登记编号。

第十条 证书领取时，领证人需核对信息并签字确认。批量证书应由申领部门统一领取并负

责分发。

第十一条 若证书信息有误需补发或换发，须交回原证书并说明情况，按程序重新申请。

第五章 证书的使用与保管

第十二条 证书仅限持证者本人或获证单位使用，不得涂改、转让、出租或出借。

第十三条 协会秘书处应妥善保管空白证书、证书模板及制作设备，严格履行出入库登记手

续，严防流失。

第十四条 各专委会及个人应妥善保管已颁发的证书，如有遗失，应及时向协会秘书处报备，

可申请出具相关证明，原则上不予补发原件。

第六章 责任与监督

第十五条 严禁私自制作、伪造、冒用协会证书。一经发现，协会将追究相关人员责任，并

视情节采取通报、取消资格等处理措施；涉嫌违法的，移交司法机关处理。

第十六条 秘书处定期对证书管理情况进行检查，并向理事会报告。

第七章 附则

第十七条 各专委会可根据本制度制定具体实施细则，并报秘书处备案。

第十八条 本制度由协会秘书处负责解释，自发布之日起施行。
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